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DESFASURAREA
EVENIMENTELOR

1. DEVIZ DE EVENIMENT

2. FORMALITATI

3. ACTIVITATI PRE-EVENIMENT

4. DESFASURAREA EVENIMENTULUI

5. ACTIVITATI POST EVENIMENT
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DESFA§URAREA EVENIMENTELOR

1. DEVIZ DE EVENIMENT
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Compania/companiile organizatoare completeaza un formular online cu
scopul de a descrie ce fel de eveniment urmeaza a avea loc. Se
completeaza online detalii despre perioada de desfasurare, despre
agenda si speakeri, despre participantii la eveniment, despre securitatea
evenimentului, despre formele dorite de promovare, despre formele
dorite de interactiune intre participanti si despre activitatile post-
eveniment dorite.

Accesati formularul

2. FORMALITATI
3. ACTIVITATI PRE-EVENIMENT

4. DESFASURAREA EVENIMENTULUI

5. ACTIVITATI POST EVENIMENT


https://evenimente.digitalagency.ro/
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DESFAS;ZURAREA EVENIMENTELOR

1. DEVIZ DE EVENIMENT

2. FORMALITATI
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In urma devizului de eveniment, se pot stabili detaliile financiare si se
pot intocmi formalitatile contractuale legate de organizarea
evenimentului.

e stabilire pret

e semnare contract

3. ACTIVITATI PRE-EVENIMENT

4. DESFASU RAREA EVENIMENTULUI

5. ACTIVITATI POST EVENIMENT
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DESFA$URAREA EVENIMENTELOR

1. DEVIZ DE EVENIMENT

2. FORMALITATI

3. ACTIVITATI PRE-EVENIMENT

Dupa etapa formalitatilor, colaborarea demareaza cu preluarea
atributiilor de catre echipa de organizare, realizandu-se task-uri dupa
cum urmeaza:
e realizare identitate vizuala a evenimentului (afis, imagini, cover,
newslettere etc.);
e realizare pagina de eveniment personalizat3;
e realizare continut personalizat: agenda, speakeri, sponsori, expozanti
etc;
e derulare campanii de promovare a evenimentului prin canalele
proprii;
o formalitati de inregistrare;
e sesiuni de teste cu speakeri;
e sesiuni de inregistrare prezentari, daca este cazul;
e verificari prezentari;
e gestiunea inregistrarilor si a participantilor;
e remindere de participare la eveniment.

4. DESFASURAREA EVENIMENTULUI

5. ACTIVITATI POST EVENIMENT
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DESFA$URAREA EVENIMENTELOR

v

1. DEVIZ DE EVENIMENT

2. FORMALITATI

3. ACTIVITATI PRE-EVENIMENT

4. DESFASURAREA EVENIMENTULUI

e suport tehnic permanent pentru speakeri si participanti;
managementul tehnic al evenimentului;

gestiune forme de interactiune intre participanti;
urmarirea activitatii participantilor, in vederea raportarii;
acordarea de roluri de host, speaker, presenter etc;
inregistrare si control permanent al securitatii intalnirii.

!

5. ACTIVITATI POST EVENIMENT
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DESFA$URAREA EVENIMENTELOR
1. DEVIZ DE EVENIMENT
2. FORMALITATI
3. ACTIVITATI PRE-EVENIMENT

4. DESFASURAREA EVENIMENTULUI

5. ACTIVITATI POST EVENIMENT

formular de feedback de la participanti;
centralizare formulare de feedback;
difuzare inregistrare;

emitere diplome;

intocmire raport de eveniment.
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PLATFORMA DE
EVENIMENTE ONLINE

O metoda eficienta de comunicare si diseminare a

informatiilor cu membrii Societatii dumneavoastra



